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Acta de la comisión de Orientación al Estudiante 

Fecha: 

13/09/2018 

Lugar donde se celebra: 

Sala de reuniones Decanato de 
la FEFyT 

Hora de comienzo: 

10:30 

Hora de finalización: 

11:30 

Presidente: 

Jesús Montero Melchor 

Secretario: 

Ángel Sabino Mirón Sanguino 

Relación de asistentes: 

 María José GarcíaBerzosa 

 Jesús Montero Melchor  

 Jorge Alberto Mariño Romero 

 Natalia López-Mosquera García 

 (Justifica inasistencia por clases) María Teresa Cabezas Hernández 

 Ángel Sabino Mirón Sanguino  
 

 

Orden del día: 

Orden del dia: 

 

1º.  Aprobación de actas anteriores 

2º.  Informe Presidente 

3º. Aprobación, si procede, del Calendario de Actividades PAT 2018 – 2019 para elevar a 

Junta de Facultad y talleres (Anexo I). 

4º. Aprobación, si procede, de la propuesta de Calificaciones del PAT 2017‐2018 para elevar 

a Junta de Facultad (Anexos II y III). 

5º.  Jornada de Presentación y Bienvenida y campañas del PAT 2018‐2019 

6º.  Ruegos y preguntas 

1. Aprobación de actas anteriores. 

             Se dejan para su aprobación en la siguiente reunión. 

2. Informe del presidente  

Informe presidente: 
- Realizada la evaluación de tareas del PAT 2017-2018, los resultados se pueden considerar buenos pues 

ha habido progreso en número de inscripciones en alumnos y en número de aptos de alumnos y 
profesores. El número de inscritos en profesores fue similar. 
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o Aptos 49 sobre 40 alumnos, pero han sido 49 sobre 128, es decir 38,2 %. Sobre esto acordamos 
mantener los talleres, decir a los profesores tutores estar encima de los alumnos para que realicen 
los talleres, pues a un número no desdeñable de alumnos fue ese el requisito que no cumplieron. 

o Hemos aumentado los talleres: los tutores debemos recalcar su importancia y recordárselo a los 
alumnos durante todo el curso y aprovechar su gancho en la Jornada de Presentación. 

o De los 3 tutores alumnos, los 3 son aptos. 
o 13 aptos tutorizados inter-pares de 24. 
o Profesores aptos fueron 20 de 25 frente a 15 de 26 del año anterior. 
o La COE ofertó tres talleres frente a ninguno el curso anterior. 

Vistos los resultados y el nivel de cumplimiento general de tareas, se constata que se afianzan tanto la  la 
estructura de las tareas como la conveniencia de mantener las exigencias. Hay asentimiento por parte de 
los presentes. 

- El presidente anuncia que pedirá ayuda a los miembros de la COE para cuadrar las asignaciones del 
nuevo curso en previsión de su número y complejidad. Necesitamos mantener los grupos de este año, y 
completarlos con las nuevas solicitudes. 

- Se presentará la Memoria en la primera quincena de octubre, y toca revisar el proceso, por lo que el 
presidente enviará información y/o se convocará reunión de trabajo si fuera necesario. 

- Con respecto al cumplimiento del Plan de Mejora: 
o Punto 1 – entrega de certificados: este curso no ha sido posible hacerlo en julio. Constatadas las 

dificultades, se sugiere cambiar el calendario de este punto en los calendarios de actividades 
futuros, empezando por el del curso que comienza. Se pondrá: Junio – septiembre. 

o Con respecto al punto 2, el equipo decanal ha integrado de oficio a la COE en la toma de 
decisiones relativa a la convocatoria y coordinación de la Jornada de Presentación y Bienvenida 
de este año. La responsable de Calidad comenta que si no fue así el año pasado se debió de 
forma excepcional a las circunstancias especiales derivadas de la evaluación del Centro que 
tuvo lugar el curso pasado. 

o Punto 3 – consolidación de la figura de alumno tutor: El curso 2017-2018 se ha logrado tener 3 
alumnos tutores. Los tres ha obtenido una calificación de APTO. 

 Por lo leído en los anexos de las tareas 1 a 3 de los profesores, se ha motivado y se 
percibe que para el curso que entra se prevé que el número sea mayor. 

- Se solicitan aportaciones de mejora para incorporar en la Memoria: se señalan motivar a la implicación 
de los profesores tutores para mejorar las tasas de participación, mejora en las tasas de participación de 
profesores, alumnos tutores, incremento de oferta de talleres, etc. 

3. Calendario de Actividades y talleres: 
- Calendario de Actividades (Ver Anexo I): Se modificará el cambio aludido de penúltimo punto del 

calendario de actividades para poner en la columna Fecha “junio – septiembre”. 
- Talleres: 

o Se proponen varios: Excel, Inglés, Contabilidad, TFG, etc. 
o Tras la puesta en común se acuerda tener en cuenta la estructura de las asignaturas cuando haya 

coincidencia, de manera que sean talleres que complementen o afiancen las competencias de los 
estudiantes, no para suplirlas.  

o Se acuerda ofertar también talleres conjuntos con otras instancias como la Comisión de 
Medioambiente en línea con competencias trasversales: salidas a la naturaleza con 
interpretación de su patrimonio, uso de productos locales y elaboración, etc. 

o Se buscará poder ofertar alguno de Técnicas de estudio 





 

Acta 19 

FEFyT 
Comisión de Orientación al Estudiante de la 
Facultad de Empresa, Finanzas y Turismo 

 

Página 4 de 7 

 

Anexo I  - Calendario de Actividades del PAT de la FEFyT (2018/2019) 
PLAN DE ACCIÓN TUTORIAL:  

CRONOGRAMA  CURSO 2017‐2018 

Actividad Tipo de Acción  Agentes implicados Fecha Tarea Anexos  

Jornada de presentación / bienvenida  ‐ Acogida 

Equipo decanal; Coord. 
General POE; Miembros de 
la COE; Profesores tutores; 
Representación de alumnos 
y profesores participantes 
del PAT del curso anterior 
PAS 

Septiembre 

Sesión de presentación con el alumnado. 
Se ofrecerá al alumnado la oportunidad de inscribirse en el PAT si aún no lo han hecho. 
Se ofrecerá al alumnado información sobre los planes de estudios, las salidas profesionales, las 
prácticas en empresas, la normativa del centro, la participación en comisiones de calidad… 
‐   Se ofrecerá a los alumnos de nuevo ingreso información sobre: 
el Centro y sus servicios. 
La UEX y sus servicios. 

‐ Anexo VI 
(inscripción) 

Reuniones grupales 
(3 reuniones) 

‐ Organización 
‐ Apoyo  y 
 Seguimiento 

Profesores Tutores 
Alumnos 
Alumnos tutores (en su 
caso) 

1ª‐ Inicio del semestre 
2ª‐ Final del primer 
semestre 
3ª‐ Durante el segundo 
semestre. 

Presentar el funcionamiento (horarios, objetivos…etc.) de las tutorías y explicar su utilidad. 
Seguimiento de la incorporación del alumnado a la vida universitaria. 
Intercambiarán ideas y reflexiones sobre aspectos que les preocupan o interesan. 
Análisis del rendimiento académico, posibles incidencias, estrategias de aprendizaje, 
cumplimiento de las expectativas. 
Análisis del curso académico 
Cuestionarios de satisfacción del alumnado (tercera reunión grupal) 

 
Anexo I 
(profesores 
tutores; y 
alumnos tutores 
en su caso) 
Anexo III‐A 
 

Reuniones individuales 
‐ Apoyo y 
seguimiento 

Profesores Tutores
Alumnos 
Alumnos tutores 

En cualquier momento 
del curso académico, si 
fuese necesario 

Asesoramiento individual al alumnado que lo necesite. 
Asesoramiento a alumnado tutor que lo necesite. 

Anexo II 

Análisis y evaluación parcial del POE  ‐ Organización 
‐ COE
‐ Profesores Tutores 
‐ Alumnos tutores 

Inicio del segundo 
semestre 

Analizar las dificultades y los problemas detectados en el primer cuatrimestre. 
Coordinación horizontal y vertical. 

 

Análisis, evaluación final del POE y 
programación/preparación del curso 
2019‐2020 del POE. 

‐ Organización 
‐ COE 
‐ Profesores Tutores 

Junio ‐ septiembre 

Cumplimentación de cuestionario de satisfacción a los profesores tutores.
Análisis de los cuestionarios de satisfacción, las fichas de seguimiento, propuesta de calificación 
y las dificultades y problemas detectados. 
Elaboración de las líneas básicas del informe final. 
Introducir las mejoras que se consideren necesarias en el Plan del siguiente curso. 
Protocolos y calendario de inscripciones, y preparación de la Jornada de Presentación del POE y 
acogida al Centro de los estudiantes de primer curso del curso 2019‐2020 

Anexo III‐B 
Anexo IV 
 

Curso 0, Ciclo de conferencias, 
seminarios y/o  jornadas, formación a 
alumnos tutores y a profesores tutores 
con alumnos tutores 

‐ Formativa 
Alumnado 
Alumnos tutores 

A lo largo del curso 
Al principio del curso 

Finalidad: complementar la formación del alumnado. 
Formar a los alumnos tutores y a los profesores tutores con estos alumnos 
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Anexo II 
 
Listado de calificación de profesores (APTOS) (P/CL10_FEFyT_D008): 20 
profesores aptos 
 
 
Álvarez García, José APTO 

Caballet Lázaro, Mª Antonia APTO 

Campón Cerro, Ana Mª APTO 

Castellana, Alberto APTO 

Castellano Álvarez, Fco. Javier APTO 

Ciudad Gómez, Adelaida APTO 

Fernández Torres, Yakira APTO 

García García, Yolanda APTO 

Godoy Caballero, Ana Luisa APTO 

Guisado González, Manuel APTO 

Guisado Moreno, Ángela APTO 

Gutiérrez Pérez , Cristina APTO 

Miranda del Pozo, Araceli APTO 

Mirón Sanguino, Ángel Sabino APTO 

Montero Melchor, Jesús APTO 

Montero Navarro, Marta Eugenia APTO 

Nevado Gil, Mª Teresa APTO 

Pablos Mateos, Fátima APTO 

Palomino Solís, Elíades APTO 

Rodríguez Castro, Paula Isabel APTO 
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Anexo III – Listado de calificación de alumnos del PAT 2017-2018 de la FEFyT 
(APTOS) (P/CL10_FEFyT_D009) y créditos concedidos que constarán en los 
certificados: 

Modalidad A - alumnos APTOS tutorizados por Profesor Tutor (1 crédito): 

Acedo Acedo Cristina APTO A 1 crédito
Alcón García Sara APTO A 1 crédito
Arjona Bueno Pilar APTO A 1 crédito
Avís Fernández Ana Isabel APTO A 1 crédito
Blanco Salguero Pablo APTO A 1 crédito
Caballero Lázaro Pablo APTO A 1 crédito
Calderón Márquez Ana APTO A 1 crédito
Calderón Ripado Nieves APTO A 1 crédito
Carrasco Guzmán Sara APTO A 1 crédito
Carrasco Marcelo Lucía APTO A 1 crédito
Cobo Tamayo Mª APTO A 1 crédito
Corchero Puerto Lucía APTO A 1 crédito
Dávila Girón Jemila APTO A 1 crédito
de Carlos Fraile Lucía APTO A 1 crédito
Díaz Vela Julia APTO A 1 crédito
Dominguez Martínez José David  APTO A 1 crédito
Durán Ruiz Alberto APTO A 1 crédito
Fernández Carrasco Tamara APTO A 1 crédito
Fernández Palomares Cristina APTO A 1 crédito
Fernández Seijas Irene APTO A 1 crédito
Flores García Paloma APTO A 1 crédito
Flores Rodríguez Luciano APTO A 1 crédito
Fuentes Tierno Mª Guadalupe APTO A 1 crédito
Galán Sáez  Lucía APTO A 1 crédito
Gallego Sosa Clara APTO A 1 crédito
González Simancas Jorge APTO A 1 crédito
Jiménez Fernández Patricia APTO A 1 crédito
Jiménez Molina Ana APTO A 1 crédito
López Rubio Yolanda APTO A 1 crédito
Lorenzo González Gema Mª APTO A 1 crédito
Mena Paredes Carolina APTO A 1 crédito
Moreno Reguero Cristina APTO A 1 crédito
Muñoz Pecelllín Celia APTO A 1 crédito
Naharro Llorente Laura APTO A 1 crédito
Nogaye Nguere APTO A 1 crédito
Ortiz Sánchez Olga APTO A 1 crédito
Parra Villa Andrea APTO A 1 crédito
Perera Zahínos Fco. Javier APTO A 1 crédito
Pérez González Natalia APTO A 1 crédito
Pinar Bañios Laura APTO A 1 crédito
Pozo Benítez Saray APTO A 1 crédito
Pozo Pérez Jorge APTO A 1 crédito
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Quintero Chávez Manuel APTO A 1 crédito
Ramajo Torres Luis APTO A 1 crédito
Rebollo Cuevas Mª Jesús APTO A 1 crédito
Rubio Polo Cristina APTO A 1 crédito
Ruedas Frías Eduardo APTO A 1 crédito
Sandoval Enrique Sandra APTO A 1 crédito
Tejero Peloche Paula APTO A 1 crédito
Utrilla Sánchez Silvia APTO A 1 crédito
Vaquero Marcos Nashira APTO A 1 crédito
Villa González Mª José APTO A 1 crédito

 

 

Modalidades inter-pares: 

B - alumno tutorizado por alumno tutor – 0,5 créditos 

y D - alumno tutor – 0,75 créditos: 

 

Alcón García Sara APTO B 0’5 créditos 
Calderón Ripado Nieves APTO B 0’5 créditos
Carrasco Guzmán Sara APTO B 0’5 créditos
Cortés Benito Lucía APTO B 0’5 créditos
Domínguez Martínez José David  APTO B 0’5 créditos
Fernández Palomares Cristina APTO B 0’5 créditos
Gallego Cortés Mª Mercedes APTO B 0’5 créditos
Gutiérrez Guerrero Pilar APTO B 0’5 créditos
Ortiz Sánchez Olga APTO B 0’5 créditos
Pacheco Gallardo María APTO B 0’5 créditos
Pinar Baños Laura APTO B 0’5 créditos
Quintero Chávez Manuel APTO B 0’5 créditos
Utrilla Sánchez Silvia APTO B 0’5 créditos
Barrios Castro Mariandrea APTO D 0’75 créditos 
Martín Sánchez Aurora APTO D 0’75 créditos
Muñoz Pecellín Celia APTO D 0’75 créditos

 


