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ACTA N° 24. DE LA COMISION DE EVALUACION DOCENTE DE LA
FACULTAD DE EMPRESA, FINANZAS Y TURISMO

Fecha:
15/04/2024

Lugar donde se celebra:
Despacho secretaria académica

Hora de comienzo:
10:30 horas

Hora de finalizacion:
11:05 horas

Presidente: Secretaria:
Coca Pérez, José Luis (Decano) Ciudad Gémez, Adelaida (PDI)

D. José Luis Coca Pérez (Decano, presidente)

Diia. Adelaida Ciudad Gémez (PDI, secretaria)

Diia. M? José Garcia Berzosa (PDI-vocal)

Diia. Rosa Maria Galapero Flores (PDI-vocal)

Diia. Milagros Gutiérrez Fernandez (PDI-vocal)

Diia. Eliades Maria Palomino Solis (PDI-vocal)

Don José Fernandez Estévez (PAS-vocal)

Diia. Maria Gisela Grande Vallinot (Estudiante-vocal)
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Miembros de la Junta de Facultad que justifican su inasistencia:

ORDEN DEL DIA

1°.- Aprobacién, si procede del acta n® 23 (se adjunta)

2° Planificacién del desarrollo de ESEAD (Encuestas de satisfaccion con el encargo docente) del 2° semestre del presente

curso (2023-2024) y aprobacion del PR/SO006_FEFyT_D001.
3°. Ruegos y preguntas

DESARROLLO DE LA SESION

En Caceres, siendo las 10:30 horas del dia 15 de abril de 2024, se retinen la Comision de Evaluacion
Docente del centro, en el despacho de la secretaria académica, sus miembros arriba relacionados, para tratar
los asuntos seglin constan en el Orden del dia de la convocatoria cursada en tiempo y forma.
1°.- APROBACION, SI PROCEDE DEL ACTA N° 23 (se adjunta)
Es aprobado por unanimidad.
2°. Planificacion del desarrollo de ESEAD (Encuestas de satisfaccién con el encargo docente) del 2°
semestre del presente curso (2023-2024) y aprobacién del PR/SO006_FEFyT_D001.
La Comision de Evaluacion Docente del Centro ha tomado las siguientes decisiones: :
a) Ha fijado que todos los profesores del centro sean los profesores que realicen la labor de
encuestadores.
b) Se ha fijado como calendario o periodo temporal en el que se va a pasar la encuesta a los estudiantes
del 15 de abril al 03 de mayo.
¢) Se ha concretado que profesor es el responsable de pasar cada una de las asignaturas impartidas en
el centro. El criterio de asignacion de encuestadores se ha hecho, con carécter general, en funcién de
la proximidad horaria de la asignatura a evaluar, bien porque sus clases sean antes o inmediatamente
después.
d) Se ha concretado que el codigo ético y el acta se mande al encuestador por correo electrénico y
posteriormente, el encuestador entregue esta documentacion cumplimentada, para su custodia, en la
conserjeria del centro.
El Vicerrectorado de Calidad nos indica que, para garantizar el anonimato del estudiantado, s6lo se
procesaran aquellas encuestas en las que haya 2 o mas estudiantes que hayan respondido.
La profesora Doiia Adelaida Ciudad ha confeccionado, en base a la hoja de calculo mandada por la
Vicerrectora de Calidad, la hoja registro de las encuestas (PR/SO006_FEFyT_D001) donde se detalla el
nombre de todos los profesores, las asignaturas que imparten, asi como el encuestador asignado a cada uno
de ellos, documento que es aprobado por los miembros de la comision por unanimidad. Ha elaborado los
correos que se mandaran, tanto a los encuestados como los encuestadores, informando sobre el comienzo
del proceso. También se ha encargado de solicitar las encuestas de optativas de FICO, del Master
Universitario en Direccion Turistica y Master Universitario en Direccion Turistica, cuya docencia esta
concentrada y que se ha pasado en la primera quincena de noviembre y ha confeccionado la parte del
PR/SO006 FEFyT DO003.
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Los siguientes miembros de la comision se responsabilizaran de solventar aquellas incidencias que se
produzcan en el proceso y confeccionar su parte del PR/SO006_FEFyT_D003, documento que sera
posteriormente enviado a la profesora Diia. Milagros Gutiérrez Fernandez.

Miembro De La Comision | Titulacion

Responsable

Eliades Maria Palomino Solis Grado En Administracion Y Direcciéon De Empresas (Céceres)
(palomino(@unex.es)

Rosa Maria Galapero Flores Grado En Finanzas y Contabilidad

(galapero@unex.es PCEO: Derecho / Administraciéon Y Direccién De Empresas
Maria José Garcia Berzosa Grado En Turismo y

(berzosa@unex.es) PCEOQ: Administraciéon Y Direccion De Empresas / Turismo
Adelaida Ciudad Gomez Master Universitario en Investigacion en Ciencias Sociales
(adelaida@unex.es) Master Universitario en Direccion Turistica

La profesora Diia. Milagros Gutiérrez Fernandez preparard la hoja de control de la firma de los cédigos
éticos, responsabilizandose del control de firma por los encuestadores y recogida en la conserjeria del
centro, supervisando que la conserjerfa entrega a D. José, Fernindez Estévez la hoja de control y codigos
éticos firmados. También se encargara de recopilar las incidencias que se le comuniquen por parte del resto
de los miembros de la comision, registrando estas incidencias en el documento PR/SO006_FEFyT D003,
preparando, para que los miembros de la Comision de evaluacion docente (CED) del Centro realice su
evaluacion del proceso, la informacién y los resultados de este, junto con una evaluacion preliminar,
utilizande para ello, como minimo, los siguientes indicadores:

= 9% de encuestas realizadas sobre el total de encuestas a realizar.

= % de encuestas no realizadas sobre el total de encuestas a realizar.

= Numero de incidencias recogidas y % de incidencias sobre el total de encuestas a realizar.
También se encargara de realizar la lista de encuestadores en el desarrollo de ESEAD en el curso 2023-
2024 (lista que incorporara al informe de encuestadores del curso 2023-2024 y que firmard el presidente de
la Comision). -
La profesora Diia. Adelaida Ciudad Gémez, se encargara confeccionar la hoja de control, documento que
sera entregado a la conserjeria del centro para que controlen la recogida de la documentacion y se registre
cualquier incidencia, también se encargara de mandar, para su publicacién en la web de la Facultad, el
periodo de realizacién de las encuestas y la hoja registro (PR/SO006_FEFyT_DO001).
Por tltimo, el secretario del Decano, D. José, Fernandez Estévez, en nombre del Decano, mandara los
correos, elaborados profesora Diia. Adelaida Ciudad Gémez, a los profesores del centro, tanto
encuestados como encuestadores, informando sobre el comienzo del proceso de evaluacion y el periodo de
realizacion de las encuestas. Por otro lado, mandara un correo solo a los encuestadores con el enlace a la
aplicacion, las credenciales de acceso y el codigo ético para su firma, adjuntdndose la hoja registro
(PR/SO006_FEFyT DO001)y el acta modelo. Finalmente mandara un correo a los miembros de la comisiéon
con las credenciales que les permitira entrar en la aplicacion, como responsable del proceso, para
controlarlo en sus respectivas titulaciones y junto con las actas, elaborar el PR/SO006_FEFyT_D003.

4°. RUEGOS Y PREGUNTAS
No hay.

No habiendo mas asuntos que tratar, y siendo las 11:05 horas, el'r$r Presidente levanta la sesion.

Firma de la Secre¢taria de la Comision

Firmado: Adelaida Ciudad Gomez
Visto bueno del Presidente de la Comision

Firmado: José Luis Coca Pérez




