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Acta de la comisión de Orientación al Estudiante 

Fecha: 

11/01/2021 

Lugar donde se celebra: 

Sesión de Zoom 

Hora de comienzo: 

20:00 

Hora de finalización: 

20:45 

Presidente: 

Jesús Montero Melchor 

Secretario: 

Ángel Sabino Mirón Sanguino 

Relación de asistentes: 

• Ángel Sabino Mirón Sanguino  
• Antonio Fernández Portillo 
• Jorge Alberto Mariño Romero 
• María Teresa Cabezas Hernández 
• María José García Berzosa 
• Jesús Montero Melchor  

 

 

Orden del día: 

1º.  Informe del Presidente. 
2º. Aprobación, si procede, del Plan de Orientación al Estudiante (POE) para el período 2020-
2025 (Anexo I). 
3º.  Aprobación si procede del del Calendario de Actividades del PAT de la FEFyT 2020 – 2021 
(Anexo II). 
4º. Próximos pasos del PAT 20/21 
5º.  Ruegos y preguntas. 

Desarrollo de la reunión 

Punto 1 del Orden del día: Informe 

El Coordinador informa de la necesidad de aprobar el POE para el siguiente período de manera que se 
pueda aprobar el Calendario de Actividades del año académico en curso. El Coordinador se disculpa por 
no haberse podido desarrollar los procesos pertinentes según el calendario habitual establecido. 

El Coordindor agradece la comprensión y el apoyo expresados por parte del Equipo Decanal (Decano y 
Responsable de Calidad del Centro). 
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Los distintos miembros de la COE presentes se unen a la responsibilidad en el proceso y se unen al apoyo 
y comprensión, máxime teniendo en cuenta la situación extraordinaria de pandemia que nos está 
tocando vivir. 

Queda pendiente para que en breve se finalice la elaboración de la memoria anual de las activiadades de 
la Comisión. Urge y para ello se sugiere flexibilidad. 

 

Punto 2 del Orden del día: Aprobación del POE del Centro para el período 2021-2025. 

La representante de la Unidad de Atención al Estudiante plantea la cuestión de la inclusión en el POE, 
donde parece que no se incluye en algún apartado. Aclarado que esta unidad, su representante, es 
miembro nato de la COE, se procede a la votación del documento del POE. Se aprueba por unanimidad. 

 

Punto 3 del Orden del día: Aprobación del Calendario de Actividades del Plan de Acción Tutorial del 
Centro para el curso 2020-2021. 

Se aprueba por unanimidad. 

4. Siguientes pasos para la implementación del Calendario de Actividades 

Una vez se han aprobado ambos documentos, el PAT se pondrá en marcha de inmediato para poderlo 
implementar en el segundo semestre. 

Se tiene en cuenta que hay que contemplar distintas modalidades y enfoques mixtos, pues la 
presencialidad no está garantizada debido al último repunte la pandemia por COVID19 que se está 
viviendo y que hace imprevisible cómo será el segundo semestre del curso. 

Ángel Sabino se ofrece a coordinar las inscripciones de los profesores. Jesús Montero el de los alumnos 
tutores y entre todos apoyaremos la difusión del PAT entre el alumnado, especialmente el de los 
primeros cursos. 

Se conviene en que dada la situación, debemos reiterar la flexibilidad de criterio para que el PAT pueda 
facilitarse, así como que los esfuerzos realizados no queden sin recompensa. 

6.- Ruegos y preguntas.  

No hay. 
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ANEXO I – POE de la FEFyT 2021-2025 
 

En documento aparte  
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Anexo II  - Calendario de Actividades del PAT de la FEFyT (2020/2021) 
PLAN DE ACCIÓN TUTORIAL:  

CRONOGRAMA  CURSO 2020-2021 

Actividad Tipo de Acción Agentes implicados Fecha Tarea Anexos  

Jornada de presentación / bienvenida - Acogida 

Equipo decanal; Coord. 
General POE;  

Miembros de la COE; 
tutores del curso anterior 
(docentes y discentes); PAS 
del Centro: Secretaría, 
Biblioteca y Conserjería; 
otras instancias de la UEX.  

Septiembre 

- Sesión de presentación del Plan de Acción Tutorial al alumnado de 
primer curso (se ofrecerá al alumnado la oportunidad de inscribirse en 
el PAT si aún no lo han hecho). 

- Se ofrecerá al alumnado información sobre los planes de estudios, las 
salidas profesionales, las prácticas en empresas, la normativa del 
centro, la participación en comisiones de calidad y en otras instancias… 

-   Se ofrecerá a los alumnos de nuevo ingreso información sobre: 

1. El Centro y sus servicios. 
2. La UEX y sus servicios. 

- Anexo VI (inscripción) 

Reuniones grupales 

(3 reuniones) 

- Organización 

- Apoyo  y 

 seguimiento 

Profesores Tutores 

Alumnos 

Alumnos tutores (en su 
caso) 

1ª- Inicio del semestre 

2ª- Final del primer semestre 

3ª- Durante el segundo 
semestre. 

- Presentar el funcionamiento (horarios, objetivos…etc.) de las tutorías y 
explicar su utilidad. 

- Seguimiento de la  incorporación del alumnado a la vida universitaria. 
- Intercambiarán ideas y reflexiones sobre aspectos que les preocupan o 

interesan. 
- Análisis del rendimiento académico, posibles incidencias, estrategias de 

aprendizaje, cumplimiento de las expectativas. 
- Análisis del curso académico 
- Cuestionarios de satisfacción del alumnado (tercera reunión grupal) 

 
 
 
 

- Anexo I (profesores tutores; 
y alumnos tutores en su 
caso) 

- Anexo III-A 
 

Reuniones individuales 
- Apoyo y 
seguimiento 

Profesores Tutores 

Alumnos 

Alumnos tutores 

En cualquier momento del 
curso académico, si fuese 
necesario 

- Asesoramiento individual al alumnado que lo necesite. 
- Asesoramiento a alumnado tutor que lo necesite. - Anexo II 

Análisis y evaluación parcial del POE - Organización 
- COE 

- Profesores Tutores 
Inicio del segundo semestre - Analizar las dificultades y los problemas detectados en el primer 

cuatrimestre. 
- Coordinación horizontal y vertical. 
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- Alumnos tutores 

Análisis, evaluación final del POE y 
programación/preparación del curso 
2019-2020 del POE. 

- Organización 
- COE 

- Profesores Tutores 
Julio-septiembre. 

- Cumplimentación de cuestionario de satisfacción a los profesores 
tutores. 

- Análisis de los cuestionarios de satisfacción, las fichas de seguimiento, 
propuesta de calificación y las dificultades y problemas detectados. 

- Elaboración de las líneas básicas del informe final. 
- Introducir las mejoras que se consideren necesarias en el Plan del 

siguiente curso. 
- Protocolos y calendario de inscripciones, y preparación de la Jornada de 

Presentación del POE y acogida al Centro de los estudiantes de primer 
curso del curso 2020-2021 

- Anexo III-B 
- Anexo IV 
 

Curso 0, Ciclo de conferencias, 
seminarios y/o  jornadas, formación a 
alumnos tutores y a profesores tutores 
con alumnos tutores 

- Formativa 
Alumnado 

Alumnos tutores 

A lo largo del curso 

Al principio del curso 

- Finalidad: complementar la formación del alumnado. 
- Formar a los alumnos tutores y a los profesores tutores con estos 

alumnos 
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